Manual de Uso do
sistema



Treinamento de uso do
sistema

Esse treinamento foi criado para
suportar os prestadores no uso

do sistema.
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BMS INTEGRACAO

CADASTRANDO DOCUMENTOS DA
EMPRESA
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Cadastrando Documentos de sua Empresa

Acesse “Empresa” --- “Consultar”

' (2, Consultar
ados da Empresa {) Contatos

AR

Colaboradores

Agendamentos

CO

nks de integragdo

Colaboradores

Status dos Colaboradores

Documentos Validados: |

Aguardando Aprovagdo de

I B
Bloqueado: 1 Documentos: 8

Ativo: 7

\

" Aguardando Integragdo: 29

Colaboradores aguardando agendamento

Nome da Empresa

Nome do Funcionario

Status @

N3&o ha colaboradores aguardando agendamento!

BVMS

TECNOLOGIA

Opcoes




Cadastro de documentos da SIS

empresa

Dados da Empresa
Nome: BMS CNPJ: 98.798.797/9797-98 CEP: za#znzz-naz Telefone:
Endereco:

Contatos: batista.cr@hotmail.com

Responsavel do contrato: Email do responsavel:
Grupo de Documentos: [CHs[ela el 17N o) [T o [o ol 2 Lo\ B Tipo de Empresa: Agente de Aduanas Status: Documentos Pendentes

IZ41°Tll A Histérico de Notificacdo

Documentos obrigatérios faltantes:

Documentos pendentes

cadastrados, ou troca-los.
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Cadastrando Documentos de sua Empresa

* Escolha o arquivo
em pdf ou jpg

BMS = . . :
M = * Escolha o prazo « A data de Emissdo
de vencimento.
Documentos
300S ca Ef";_ <3
,Q\Q‘ Documentos
Colaboradores *Tamanho méximo por arquivo: 10mbs | Tipos de arquivos aceitos: PDF, JPG ou JPEG
Nome Tempo de expiragao ® Data de Emissao
Agendamentos -~
PCMSO Selecione.. dd/mm/aaaa >elec

= oce
3 meses

AV Gaa 6 meses dd/mm/aaaa 0 Selecione
g0zl 5 meses w

Lists D =pix 24 meses dd/mm/aaaa (] Selecione




BVMS

Cadastrando Documentos de sua Empresa
Clique em “Salvar” o

O Status agora é de “Aguardando L _ __
Aprovagao de Documentos” B e o s
13/09/2023 13/09/2024 Aguardando Aprovacio &

13/08/2023 13/08/2024 Aguardands Aprovacio &

13/09/2023 - Aguardands Aprovagio @

o pox arqive: 10mbs | iposde rquivos sceos: POF, G ou IPEG
Mome Tempo de expiragio @ Data de Emissdo Acbes

o [

Assim que sua contratante aprovar, vocé podera cadastrar seus Colaboradores

Sua empresa deve estar com o Status ATIVO



BMS INTEGRACAO

CADASTRANDO COLABORADORES

BEEREEBNSua empresa deve estar aprovada para vocé
conseguir postar seus colaboradores
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Cadastrando Documentos de
Colaboradores

Entre em COLABORADORES

Colaboradores

tatus dos Colaboradores

TECNOLOGIA



BVMS

TECNOLOGIA

Cadastrando Documentos de Colaboradores

Colaborador | Novo

— m  Sobrenome m E
. Nome" Sobrenome® cPF® Tipo de servigo
Opcional
- Data de Nascimento® Tipo Sanguineo Email Tipo de Servigo

dd/mm/aaaa ® Selecione...

@CLT
*) PI/MEI com riscos cu com empregady

PJ/MEI e ndo tenho riscos nem emg

‘ 2 Tirar Foto

Qu

B Carregar Foto

* Tipo de contratacao

* Tipo sanguineo
* Data nascimento Funcao do Prestador




BVIS
Cadastrando Documentos de Colaboradores =

dd/mm/aaaa &)

Se os documentos basicos atenderem seu tipo de servico,
NAO é necessario escolher o Tipo de Servico

Documentos

*Tamanho mdximo por arquivo: Smbs | Tipos de arquivos aceitos: PDF, JPG ou JPEG

Lista de Documentos

Documento Tempo de Expiracao ® Data de Emissao Upload

Foto 3x4 (*) Obrigatdrio
RG - Passaporte Ou Cnh (*) Obrigatdrio

Emnreaaticio (Eic Yo Reaictral 1*
Vinculo Empregaticio (Ficha De Registro) (*) Obrigatdrio Selecione..

Carteira Trabalho Ou Contrato Trabalho (*) Obrigatdrio c
Selecione..

ASO rigatori . .
ASOQ ) Obrigatdrio Selecione. dd/mm/aaaa Selecione

*Apds registrar seus colaboradores, agende uma data de integragdo no menu "Agendame ‘

O sistema ira trazer os documentos na tela que sao
independentemente do tipo de servico. ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS @ 0


https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia

BVMS

TECNOLOGIA

Cadastrando Documentos de Colaboradores

Se seu servico for um como por exemplo

Voceé deve escolher o tipo de servigo nesse campo.

Colaborador | Novo

Email Tipe de Servio*

Documentos
*Tamanho mdximo por arquivo: S5mbs | Tipos de arquivos aceitos: PDF, JPG ou JPEG

Lista de Documentos

Documento Data de Emissdo Upload

Comprovante De Vacina COVID19 - Dose Inicial E Reforgo (%) Obrigatdrio dd/mm/aaaa B Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Foto 3x4 (%) Obrigatdrio dd/mm/aaaa (=] Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

RG - Passaporte Ou Cnh (%) Obrigatério dd/mm/aaaa (=] Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido




Cadastrando Documentos de Colaboradores

Selecionando um tipo de Servico.
Por exemplo:

Vocé pode selecionar mais de um tipo de
servico, como por exemplo;

* Trabalho em Elétrica

* Trabalho em Altura

lipo de Servigo®

CPF*

BVMS

TECNOLOGIA

| = Atividades Administrativas ” = MR 35 - Trabalho em Altur

a- Bh | | = NR 35 Resgatista - 40h

Documentos

*Tamanho mdxima por arquivo; Smbs | Tipos de arguivos aceitos: PDF, PG ou JPEG.

Lista de Documentos

Documento

Comprovante De Vacina COVIDLS - Dose Inicial E Reforgo (%) Obrigatdrio

MR 35 Resgatista - 40h

Data de Emissdo

dd/mm/aaza

dd/mm/aaaa

Upload

Escolher arquive | Menhum arguivo escolhido
Escolher arquivo | Menhum arguivo escolhido



BVS
Cadastrando Documentos de Colaboradores

Os documentos todos serdo listados na Tela, para cadastro

E o documento em
pdf ou jpeg

il
<
0
Il

Data de Emissao.

=
Mame" Sobrenome®

Dados da Empresa

leste Teste 3.457.879-87
Data de Mascimento® Email Tipo de Servigo®
’Q;)\ 13/03/1980 m] | * Documentes Obrigatérios | | = Servigd

Colaboradores

Selecione...
2 meses

Agora selecione o 6 meses

18 meses

Documentos

*Tamanho méximo por arquiva: Smb)

Tempo de Expiragao se houver.

Age tos
Agendamento! | 24 mezes

Pmento, 26 messes
| 48 meses

60 meses .
|m Documenta 73 meses Data de Emissao Upload
N 84 mezes
ashboan . PSS : : 5 mes

Winculo Empregaticio (*) Obrigatdrio 96 messs Seledone..

108 meses

120 meses

- INBEL

Ficha De EPI {NRE) Selecione... l dd/mm/aaaa [ Selecione..
ERMO DECLARACAD COVID-19 ﬂ Selecione..
Ficha Teste Salecione... dd/mm/azaaa Selecione..

CTPS iCartaira Ninital O Figieal Oo CAnia Na Contrato Sacial



Cadastrando Documentos de Colaboradores EBEM=

Caso a Contratante solicite algum documento que vocé deva

. . baixar, observe o ICONE na Imagem, clicando nele vocé
Arquivo para baixar.

pode baixar o arquivo para preencher e postar.

TERMD IJI:ELAHA[;;E-.C' COVID-1g . .
Selecione..



Cadastrando Documentos de Colaboradores =~

Assim que Salvar vocé ira para o status “Aguardando Agendamento”

Atengéo: Vocé precisa agendar uma data de integracdo para os

documentos irem para aprovacao.

n &l
Na tela Inicial vocé vera o Status.
. Ou em consultar Colaborador
olaborad
bos da Empresa Colaboradores
| Status dos Colaboradores
Nome da Empresa Nome do Funciondrio Status @ Opcoes
B2 ~= =




BMS INTEGRACAO

AGENDANDO INTEGRACAO

ATENCAO, vocé precisa escolher uma data de Integracdo para sua Contratante receber seus

documentos para Aprovacao

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS @


https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia

BVMS
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Agendando Integracao

Assim gque Salvar vocé ira para o status “Aguardando Agendamento”

TESMOLZOIA,

ados da Empresa

&=

Colaboradores

<
<

Agendamentos

s

Dashboard

Colaboradores

Status dos Colaboradores

Selecione o icone da Agenda

Treinamento & Suporte

Colaboradores aguardando agendamento

Mome da Empresa Mome do Funcicndrio Status ':E'

_ Teste t Aguardando Agendamento

ATENCAO, vocé precisa escolher uma data de

Integracdo para sua Contratante receber seus documentos

para Aprovacao



BVMS

TECNOLOGIA

Agendando Integracao

Treinamento e Suporte  batista.crifhotmaileom  [GEY

BMS

Escolha a unidade de Integracao

Unidades de Integragdo

Selecione..

fon

Colaboradores

Agendamentos

lad

Dashboard



BVMS

TECNOLOGIA

Agendando Integracao

(# Selecionar Unidade Cam pl nas £ Alterar Data de IntegragSo

setembro de 2023

dom. seq. ter. qua. qui. SEX. sab.

Escolher uma data

24 25 26 27 28 29 30

10:00 - Vagas: 010
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TECNOLOGIA

Agendando Integracao

Escolher o horario e o tipo de
Integracao disponivel

Seu Colaborador

Atencao

Unidade de Integragio

Campinas 10:00 - Presencial
Clicar em “OK”

Colaboradores®

Cancelar




~ BMS
Agendando Integracao

Treinamento & Suporte  batista.crihotmail.com  [[Eg

Colaboradores aguardando agendamento
Dados da Empresa Colaboradores

Status dos Colaboradores

Mome da Empresa Nome do Funciondrio Status (1) Opcoes

Nao ha colaboradores aguardando agendamento!
Colaboradores

Agendamentos

Seus documentos e a data de
integracao devem ser aprovadas pela

|

Dashboard

sua Contratante para vocé poder
rgardands Aprovecis de executar a INTEGRACAO

Documentaos: 1

Colaboradores aguardando aprovagao Colaboradores com documentos ha vencer nos proximos 30 dias

Mome Mome da Empresa Wome do Funciondrio Dias para Vencer Status Opcies
da Mome do Data
Emprasa Funcionario Unidade Agendada Status Opcoes M3o hd colaboradores com documentas a vencer!
) Teste t Campinas 29/09/2023 Aguardando Aprovagdo de Documentos =

10:00:00



BMS INTEGRACAO

TIPOS DE STATUS NO SISTEMA

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS @ =


https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia

Veja Quais Sao:

SITUAGAO

SIGNIFICADO

Data nio Aprovada

Como "Data ndo Aprova” significa que a empresa contratante néo
aprovou a data, e ela sera liberada no dia seguinte para agendar.

Nota ndo Langada

Neste status a nota nao foi langada pela contratante, entre em contato
para o lancamento da nota.

Aguardando Agendamento

E necessarnio escolher uma data de integracio sem ela o documento
nao ira para aprovagao.

Aguardando Aprovagdo de Documentos

Nesse status a integracdo foi escolhida, mas falta a empresa aprovar as
documentacies e a data de integracdo.

Documentos Validados

Nesse status os documentos foram aprovados, mas ndo a data de
integracdo, vocé ndo esta liberado a realizar a integragdo.

Aguardando Integragio

Nesse status vocé esta confirmado para realizar a integracao.

Documentos Pendentes Nesse status algum documento foi reprovado ou esta vencido.

Nesse status vocé foi reprovado na integracao.

Nesse status vocé teve sua integracdo vencida, € necessario remarcar
: ;

uma nova integracao.
Nesse status vocé esta blogueado pela empresa, e apenas ela pode

Blogueado
remover esse desblogueio.

Ativo Nesse status vocé esta liberado no sistema.

=_

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS @ O


https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia

BVIS
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Ainda com duvida?
Suporte BMS acesse

Atendimento via Chat

Fale com nossos especilistas

WhatsApp

+55 (19) 3167-0331

a

Site

www.bmstecnologia.com.br

N
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