
Manual de Uso do 
sistema



Treinamento de uso do 
sistema

Esse treinamento foi criado para 

suportar os prestadores no uso 

do sistema.



BMS INTEGRAÇÃO

CADASTRANDO DOCUMENTOS DA 
EMPRESA



Cadastrando Documentos de sua Empresa

Acesse “Empresa” --- “Consultar”



Cadastro de documentos da 
empresa

Clique Aqui, para 
cadastrados, ou troca-los.

Documentos pendentes



Cadastrando Documentos de sua Empresa

• A data de Emissão• Escolha o prazo 
de vencimento.

• Escolha o arquivo 
em pdf ou jpg



Cadastrando Documentos de sua Empresa

Clique em “Salvar”
O Status agora é de “Aguardando 

Aprovação de Documentos”

Assim que sua contratante aprovar, você poderá cadastrar seus Colaboradores

Sua empresa deve estar com o Status ATIVO



BMS INTEGRAÇÃO

CADASTRANDO COLABORADORES

Atenção: Sua empresa deve estar aprovada para você 
conseguir postar seus colaboradores



Entre em COLABORADORES

Cadastrando Documentos de 
Colaboradores

CADASTRAR



Cadastrando Documentos de Colaboradores

• Nome • Sobrenome • Cpf

• Tipo de contratação
• Tipo sanguíneo
• Data nascimento

Tipo de serviço 
Opcional

Função do Prestador



Cadastrando Documentos de Colaboradores

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS

Ícone

Descrição gerada automaticamente

Desenho de um círculo

Descrição gerada automaticamente com confiança baixa

Ícone

Descrição gerada automaticamenteO sistema ira trazer os documentos na tela que são 
obrigatórios independentemente do tipo de serviço.

Se os documentos básicos atenderem seu tipo de serviço, 
NÃO é necessário escolher o Tipo de Serviço

https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia


Cadastrando Documentos de Colaboradores
Se seu serviço for um serviço de risco como por exemplo 

“Serviço em Elétrica”
Você deve escolher o tipo de serviço nesse campo.



Cadastrando Documentos de Colaboradores

Selecionando um tipo de Serviço.
Por exemplo:

Você pode selecionar mais de um tipo de 
serviço, como por exemplo;
• Trabalho em Elétrica
• Trabalho em Altura



Cadastrando Documentos de Colaboradores

Os documentos todos serão listados na Tela, para cadastro

Agora selecione o
Tempo de Expiração se houver.

Data de Emissão.
E o documento em 

pdf ou jpeg



Cadastrando Documentos de Colaboradores

Caso a Contratante solicite algum documento que você deva 

baixar, observe o ICONE na Imagem, clicando nele você 

pode baixar o arquivo para preencher e postar.
Arquivo para baixar.



Cadastrando Documentos de Colaboradores

Assim que Salvar você ira para o status “Aguardando Agendamento”

Na tela Inicial você vera o Status.
Ou em consultar Colaborador

Atenção: Você precisa agendar uma data de integração para os 

documentos irem para aprovação.



BMS INTEGRAÇÃO

AGENDANDO INTEGRAÇÃO

ATENÇÃO, você precisa escolher uma data de Integração para sua Contratante receber seus 

documentos para Aprovação

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS

Ícone

Descrição gerada automaticamente

Desenho de um círculo

Descrição gerada automaticamente com confiança baixa

Ícone

Descrição gerada automaticamente

https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia


Agendando Integração

Assim que Salvar você ira para o status “Aguardando Agendamento”

Selecione o Ícone da Agenda

ATENÇÃO, você precisa escolher uma data de 

Integração para sua Contratante receber seus documentos 

para Aprovação



Agendando Integração

Escolha a unidade de Integração



Agendando Integração

Escolher uma data



Agendando Integração

Escolher o horário e o tipo de 
Integração disponível

Seu Colaborador

Clicar em “OK”



Agendando Integração

Seus documentos e a data de 
integração devem ser aprovadas pela 

sua Contratante para você poder 
executar a INTEGRAÇÃO



BMS INTEGRAÇÃO

TIPOS DE STATUS NO SISTEMA

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS

Ícone

Descrição gerada automaticamente

Desenho de um círculo

Descrição gerada automaticamente com confiança baixa

Ícone

Descrição gerada automaticamente

https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia


Veja Quais São:

ACESSE NOSSAS REDE SOCIAIS

Ícone

Descrição gerada automaticamente

Desenho de um círculo

Descrição gerada automaticamente com confiança baixa

Ícone

Descrição gerada automaticamente

https://www.linkedin.com/company/bms-tecnologia-ltda/mycompany/?viewAsMember=true
https://bmstecnologia.com.br/
https://www.facebook.com/BMSTecnologia


Ainda com dúvida?
Suporte BMS acesse

Atendimento via Chat

Fale com nossos especilistas

WhatsApp

+55 (19) 3167-0331

Site

www.bmstecnologia.com.br
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